
 

Allegato 3 

AVVISO PER L’INDIVIDUAZIONE DELLE FUNZIONI STRUMENTALI 

D’ISTITUTO PER L’A.S. 2022.2023 

- 

SINTESI DELLE AREE E DEI COMPITI DI OGNI SPECIFICA FUNZIONE 

STRUMENTALE PER L’A.S. 2022.2023 

 

Area 
Numero docenti 

da individuare 
Compiti specifici 

Area 1 - Gestione 

Piano Triennale 

dell’Offerta Formativa 

1 docente Gestione Documentazione Piano Triennale 

dell’Offerta Formativa (curricolo verticale, 

progetti, DDI, Educazione Civica, curricolo 

STEM) con il necessario supporto del team digitale 

per l’analisi dei dati. 

Area 2 - Interventi e 

servizi per studenti 

2 docenti Coordinamento dei rapporti Scuola– Famiglia; 

Coordinamento e gestione delle attività di 

accoglienza (Primaria e Secondaria); Cura delle 

iniziative per realizzare la continuità didattico-

educativa tra i diversi segmenti scolastici; 

elaborazione e divulgazione del materiale utile alla 

compilazione di documenti funzionali alla 

valutazione degli alunni: documento di valutazione 

e certificazione delle competenze; Accoglienza e 

sostegno alunni stranieri (intercultura e pari 

opportunità); Cura e realizzazione di uscite sul 

territorio, visite guidate e viaggi di istruzione; 

Collaborazione con il Dirigente, con le altre 

funzioni strumentali e con i docenti, nonché con il 

personale ATA; Predisporre le griglie di 

monitoraggio delle attività didattiche e progettuali 

degli alunni 

Area 3 - Sostegno al 

lavoro dei docenti 

1 docente Supporto all’utilizzo Registro Elettronico; 

Raccordo con la Funzione Strumentale P.T.O.F.; 

Analisi bisogni formativi dei docenti e gestione del 



Area 
Numero docenti 

da individuare 
Compiti specifici 

Piano di formazione e aggiornamento; Supporto al 

funzione docente; Coordinamento delle attività di 

miglioramento e ampliamento dell’offerta 

formativa; Coordinamento e gestione Bandi 

Docenti e Progetti regionali, nazionali ed europei; 

Creazione di sinergie positive con il Dirigente, con 

le altre funzioni strumentali e con i docenti, 

nonché con il personale ATA. 

Area 4 – Scuola 

dell’Infanzia 

1 docente Coordinamento delle attività di programmazione 

periodica, elaborazione della documentazione 

didattica comune, promozione e coordinamento di 

attività per innalzare la qualità del servizio offerto 

dall'istituto, definizione del piano di accoglienza 

dei nuovi ingressi - gestione della raccolta dei dati 

relativi ai profili in ingresso/uscita - 

coordinamento delle attività di accoglienza in 

ingresso/uscita - raccordo con la scuola primaria 

per la continuità - raccordo con le altre funzioni 

strumentali e con il Dirigente Scolastico - proposte 

per la strutturazione di spazi e tempi coerenti con 

il processo di costruzione dell’identità e di sviluppo 

dell’autonomia e delle competenze dei bambini - 

attività di analisi dei processi messi in atto e dei 

risultati raggiunti. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Rosaria Maiorano 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi del 

D.Lgs n. 39/93, art. 3, comma 2 


