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Ai Sigg. Docenti
della Scuola Primaria e Secondaria di primo grado

dell’Istituto Comprensivo “G. Guzzo”

Oggetto: procedure di compilazione dei documenti informativi infraquadrimestrali delle
valutazioni 2020.2021

Si informano i Sigg. Docenti della Scuola Primaria e Secondaria di primo grado dell’Istituto circa
le procedure da seguire in occasione dei prossimi Consigli di Classe/Interclasse calendarizzati per
i prossimi giorni di dicembre 2020.

In sede di Consiglio si procedera alla compilazione e all’approvazione del ‘“Documento
informativo infraquadrimestrale delle valutazioni” (allegati alla presente), nel quale le/i docenti
dovranno indicare le sole materie in cui gli alunni non hanno conseguito complessivamente delle
valutazioni positive. Accanto alle materie dovra essere indicata la valutazione espressa con voto
numerico intero.

Il docente coordinatore avra cura di salvare il file compilato (un file diverso per ciascun alunno
che ha registrato valutazioni negative) in formato pdf e lo consegnera in tempi congrui alla
Segreteria scolastica (oppure lo inviera tramite mail all’indirizzo di posta elettronico
czic86500r@istruzione.it), in modo che il personale amministrativo possa provvedere al recapito
del documento alle famiglie interessate tramite bacheca del registro elettronico.

Siringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Daniela Quattrone
f.to in originale



